SKODA

Skoda Auto a.s., Stfedni odborné ugili$té strojirenské, odstépny zavod
TF. Vaclava Klementa 869, 293 01 Mlada Boleslav

v

C.j.: SZ-SASOUS/1314/2026

PRILOHA SKOLNiHO RADU
RAD SATEN

Stanovi pokyny pro Skolni provoz Saten.

Vypracoval: vedeni Skoly Schvalila: Ing. Olga Vrhelova

Aktualizace: dle zmén Uginnost od: 01.09.2026
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1. Obecna ustanoveni

Satny jsou sougasti Skolniho a firemniho prostiedi, na které se vztahuiji pravidla $koly i zasady platné
pro pohyb a chovani osob v arealu spoleénosti Skoda Auto a.s. Jejich uZivani musi odpovidat
pozadavkim na bezpecénost, poradek, hygienu a ochranu majetku.

Cilem tohoto fadu je stanovit jasna pravidla pro uzivani Saten, pfedchazet poSkozovani skolniho a
firemniho majetku, zajistit bezpe€né a hygienické prostfedi a podporovat ohleduplné chovani vSech
zaka'. Kazdy zak je povinen uzivat $atny a pfidélenou $atni skiiriku odpovédné, Setrné a pouze k tcelu,
ke kterému jsou uréeny.
e Satny jsou uréeny vyhradn& k prezuti, odlozeni odé&vu, prevledeni pied teoretickou nebo
praktickou vyukou a k osobni hygiené po vyuce.

e Za prostor Saten se povazuji Satni mistnosti, prostor Satnich skfinék, pfistupové chodby,
umyvarny, sprchy, prostory pro nadmeérna zavazadla a souvisejici vstupy a vystupy.

e Provoz Saten se fidi $kolnim Fadem, timto Fadem, pravidly BOZP, hygienickymi pfedpisy a
pravidly spoleénosti Skoda Auto a.s.

e Kazdému zakovi denniho studia je pfi zahajeni studia pfidélena jedna Cislovana uzamykatelna
Satni skfifika a jeden kli¢; pfevzeti Zak potvrdi podpisem.

e Zak uziva skfifiku $etrn&, zodpovida za jeji uzamykani a neprodlené oznamuje zavadu,
poskozeni nebo podezfeni na neopravnénou manipulaci (viz kapitola €. 5).

o Satny neslouzi k traveni éasu prestavek, shromazdovani, hram, konzumaci jidla, odpoginku a
jinym €innostem nesouvisejicim s pfipravou na vyuku nebo hygienou po vyuce.

2. Bezpecnost zaki

e Skoda Auto a.s., Stfedni odborné ugili§té strojirenské, odstépny zavod je firemni soukroma
$kola pfimo v arealu spoleénosti Skoda Auto a.s. Zaci jsou proto povinni dodrzovat $kolni fad,
pokyny zameéstnanct Skoly a zaroven pravidla, nafizeni firmy upravujici vstup, pobyt, pohyb,
bezpe&nost a ochranu majetku v aredlu spolednosti Skoda Auto a.s. Tato pravidla se vztahuji
také na prostory Saten, umyvaren, sprch, pfistupovych chodeb a skfinék pro nadmérna
zavazadla.

3. Povinnosti a zasady chovani zaku

e Z&k pouziva pouze jemu pfidélenou skfifiku a pfed odchodem zkontroluje jeji uzamdeni,
pofadek ve svém okoli a stav skfifiky.

e Ve skfince Ize ukladat pracovni odév a obuv, civilni odév a obuv, pfezlUvky a hygienické
potreby.

e Vyklizeni skfifiky prob&hne na pokyn tfidniho ucitele, u€itele odborného vycviku, zmocnénce
Saten nebo feditele Skoly, zejména z dllvodu provoznich, organizacnich, bezpe€nostnich nebo
hygienickych; na konci Skolniho roku nejpozdéji k 30. 6. (po vyklizeni zUstane skFifika
odemdena).

1V nasledujicim textu se slovem ,zak*“ rozumi zak i Zakyné, pokud neni vyslovné uvedeno jinak
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e Svle€eni spodniho pradla pfed sprchovanim nebo umytim a oble€eni po sprchovani nebo umyti
probiha v umyvarné&, nikoliv v prostoru Satnich skfinék.

e Svévolna vyména skfinék, pfenechani skfifiky jiné osobé, sdileni kli¢e, svévolné vytvareni
kopie klice nebo umoznéni pfistupu jiné osobé& bez souhlasu zmocnénce pro Satny je
zakazano.

e Mimo skfifiku nesmi zUstavat volné odlozené obleceni, obuv, tasky, nafadi, pomdcky ani jiné
osobni véci.

e Ve skfifice nelze pfechovavat potraviny podléhajici zkaze, zapachajici nebo mokré véci,
nadoby s tekutinami nezajisténé proti vyliti, nebezpecné pfedméty nebo véci nesouvisejici s
vyukou.

e Je zakazano skfifky polepovat, popisovat, kreslit na né, Skrabat, ryt do nich, upravovat je nebo
je jinak znecistovat i posSkozovat.

o Je zakazano poSkozovat Skolni nebo firemni majetek (Satni skfifiky, dvefe, zamky, panty, stény,
podlahy, sanitarni zafizeni, osvétleni, znaeni a dalSi vybaveni).

e Za poruSeni fadu se povazuje také navadéni k posSkozovani majetku, kryti pachatele,
nepravdivé informace pfi Setfeni nebo védomé zatajovani zjisténého poskozeni.

e Ve skfifice se nedoporuCuje ponechavat cennosti, finanéni hotovost, osobni doklady,
elektroniku, ucebnice ani véci urCené pro vyuku télesné vychovy. Za pfipadnou ztratu,
poskozeni nebo odcizeni téchto véci Skola nenese odpovédnost.

4. Organizace provozu
e Z&ci se v $atnach zdrzuji pouze po dobu nezbytné nutnou k prezuti, pfevieeni nebo umyti po
praktické vyuce. V dobé volnych nebo zrusenych hodin vyuzivaji jiné uréené prostory Skoly.

e V dobé praktické vyuky mlze zak vstoupit do Saten jen v nutném pfipadé s védomim a svolenim
ucCitele odborného vycviku. V dobé teoretické vyuky vCetné& prestavek je pobyt v Satnach
zakazan, kromé odivodnénych pfipada.

e Pfi evakuaci, havarii nebo jiné mimofadné situaci se zaci fidi pokyny pedagogickych
pracovnikd, zaméstnancl $koly a zaméstnanct spolednosti Skoda Auto a.s.
¢ Neni dovoleno blokovat vstupy, vystupy, unikové cesty ani pfistup ke skfifikam.

e K uschové nadmérnych zavazadel mohou zaci vyuzit uréené skfinky u Saten a v pfizemi V12B
pred restauraci Skoda Academy. Slouzi pouze ke kratkodobé schové béhem vyudovaciho dne
a nesmi byt pouzivany k ukladani cennosti, potravin, nebezpecnych predméti nebo véci
zpusobuijicich znecisténi, zapach &i Skodu.
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Uréené vstupy a vystupy

SKODA

Zéci vstupuji do $aten a odchéazeji ze $aten pouze uréenymi vstupy a vystupy podle orientadniho planku

budov V12B a V10.

Skupina / vyuka

Vstup do Saten

Odchod ze Saten po
prevle€eni / prezuti

Navrat a odchod po vyuce

E
anikovy vychod
Vv12B

Chlapci — teoreticka A C,D schodisté kolem E, C navrat E, B, C; odchod A, B, C, D
Chlapci — prakticka | A, C, D schodiété kolem C, D | PaVrat € nebo b; odchod A, B, €,
Divky — teoreticka A, C schodisté kolem E, C navrat E, B, C; odchod A, B, C
Divky — prakticka A C schodisté kolem C navrat C; odchod A, B, C

A
vestibul budovy
vchod/vychod V12B

B
schodisté budovy
nouzovy vychod V12B

(] D
vestibul budovy
vchod/vychod V10

zadni schodisté
vchod/vychod V10
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5. Zvlastni udalosti

Postup pfi zapomenutém nebo ztraceném klici
e Prfed zahajenim vyuky pozada zak tfidniho ucitele nebo uditele odborného vycviku o zapujéeni
nahradniho kli¢e. Po ukon&eni vyuky kli¢ vrati uréenému pedagogickému pracovnikovi.

e V pfipadé potfeby otevieni skfifiky mimo €as vyuky, zejména po 14:00 hod., otevie zakovi
skFifiku Skolnik, ktery ma k dispozici univerzaini klic.

e Ztratu klice zak neprodlené oznami tfidnimu uciteli, nebo ucitele odborného vycviku nebo
zmocnénci $aten. Vyména kli¢e nebo zamku se fesi ve spolupraci s utvarem SE/4 Rizeni
Akademie, naklady hradi zak nebo zakonny zastupce.

Postup pii poskozeni, zavadé nebo mimoradné udalosti

e Zak poskozeni neprodlené oznami ugiteli odborného vycviku, nebo tfidnimu ugiteli, nebo
zmocnénci Saten nebo vedeni Skoly. O posSkozeni se pofidi struény zapis, podle potfeby
fotodokumentace opravnénym zameéstnancem a oznaci se misto poskozeni.

e Po nahlaseni zavady, posSkozeni nebo jiné zjisténé udalosti povéfeny pracovnik zajisti prostor
a vybaveni proti dalS$imu poskozeni, neopravnéné manipulaci tak, aby nebyla ohrozena
bezpec€nost. Drobnou zavadu feSi zmocnénec Saten opravou nebo napravou podle postupu
Skoly. Zavadu vétsiho rozsahu, havarii, opakované poskozeni nebo udalost vyzadujici odborny
zasah preda utvaru SE/4, ktery zajisti dalSi opravu, napravu.

e Pfipodezieni na umysiné poSkozeni se udéalost fedi jako Skodova a kazefiska udalost v souladu
s platnym Skolnim fadem, pravidly firmy a platnymi pravnimi pfedpisy.

e Pfi podezieni na pfitomnost alkoholu, navykovych latek, nebezpecnych pfedmétli, zavadnych
potravin, zapachu, havarie, zavazného znecisténi nebo jiného rizika Skola postupuje podle
Skolniho fadu, pravidel firmy a pokyn( odpovédnych zaméstnancu.
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6. Kontrolni ¢innost

¢ Kontrolni ¢innost provadéji ur¢eni pedagogicti pracovnici podle pokynu feditele Skoly. Cilem je
zajisténi bezpeéného provozu, ochrany zdravi, pofadku, prevence Skod a v€asné zjisténi
pfipadnych zavad.

e Pedagogicky dozor provadi kontrolu rano v ¢ase od 7:30 do 8:00 hod. Ucitelé odborného
vycviku po skonéeni vyuky odvedou zaky do Saten, dohlédnou na dodrZovani pravidel pfi
prevlékani a odchodu zaku a nasledné provedou kontrolu poradku, stavu skfinék, vybaveni a
prostoru Saten.

e DalSi kontroly mohou byt provadény namatkoveé v pribéhu dne, zejména za ucelem prevence
poskozovani majetku, kontroly pofadku a zajisténi bezpecénosti zaku.

e Pfi kontrolni ¢innosti se dba na zachovani nezbytného soukromi zakd, zejména v prostorech
pro pfevlékani, umyvani a sprchovani. V div€ich Satnach vykonavaji kontrolni ¢innost zpravidla
zeny, v chlapeckych Satnach zpravidla muzi.

e Kontrola vnitfniho prostoru pridélené skfinky muzZe byt provedena pouze v odivodnénych
pfipadech, napfiklad pfi bezpe€nostnim nebo hygienickém riziku, Skodové udalosti, havarii,
zapachu, dlouhodobé nevyklizené skfifice, ukonéeni $kolniho roku nebo pfi divodném
podezieni na ulozeni zakazanych ¢€i nebezpeénych véci, zejména omamnych a psychotropnich
latek, alkoholu, zbrani, pyrotechniky, chemickych latek, hoflavin nebo jinych predmétd
ohrozujicich bezpec€nost, zdravi, hygienu i majetek.

e Kontrola se provadi pokud mozno za pfitomnosti zaka; neni-li to mozné, za pfitomnosti nejméné
dvou zaméstnancl Skoly a pofidi se o tomto zaznam. Zjis§téné zavady, poskozeni nebo
mimoradné udalosti se zaznamenaji podle Cisla skfifiky, data zjisténi, obsahujici stru¢ny popis
a navrzené opatieni.
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7. Odpovédnost za Skodu, kazenska opatireni a zavérec¢na
ustanoveni

e Poruseni tohoto fadu je poruSenim povinnosti Zaka. Podle zavaznosti, opakovani a nasledk
muzZe byt takové poruSeni feSeno domluvou, zapisem, informovanim zakonného zastupce,
kazenskym opatfenim, pfipadné dalSim postupem Skoly.

e UmysIné nebo nedbalostni poskozeni skfifiky, zamku, dvefi, stén, lavic, sanitarniho zafizeni,
osvétleni, znaceni nebo jiného vybaveni mlze byt feSeno jako Skodova udalost. O udalosti se
poridi zaznam a podle potfeby fotodokumentace povéfenym pracovnikem nebo pracovnikem
s povolenim pofizovani fotodokumentace v arealu firmy.

e Pfi zjisténi konkrétniho vinika muze Skola pozadovat nahradu $kody odpovidajici skute¢né
vynaloZzenym nakladiim na opravu, vyménu, Uklid, dopravu, servisni zdsah nebo uvedeni
majetku do pavodniho stavu. U nezletilého zaka je informovan zakonny zastupce.

e Pokud nelze vinika jednoznacné urcit, Skola provede Setfeni dostupnymi prostfedky, posili
dohled a pfijme organizaéni opatfeni k prevenci dalSich Skod.

e 74k, ktery poskozeni zjisti a bezodkladné je oznami, splnil oznamovaci povinnost. Samotné
oznameni poSkozeni neznamena pfiznani odpovédnosti za vzniklou Skodu.

e S timto fadem budou zaci seznameni na zacatku Skolniho roku a dale vzdy pfi jeho zméné.
Seznameni bude zaznamenano v tfidni dokumentaci zapisem do elektronické tfidni knihy.

e Jednotliva ustanoveni tohoto fadu muze feditel $koly ménit po projednani s vedenim Skoly,
pfipadné s pedagogickou radou.

Mlada Boleslav, 31.08.2026

O I ga Digitalné podepsal

Olga Vrhelova
z Datum: 2026.08.31

Vrhelova 22:39:47 +02'00"

Ing. Olga Vrhelova
feditelka Skoly
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DESATERO RADU SATEN

Struény vytah pravidel uréeny k vyvéseni v prostoru Saten.

1. Do Saten chodim jen tehdy, kdyz je to
nutné.

Satny slouZi k pfezuti, prevledeni a hygien&, ne k traveni &asu
prestavek nebo shromazdovani.

2. Pouzivam pouze svoji pridélenou
skrinku.

Skfifku nepfenechavam jiné osobé&, neménim ji bez souhlasu Skoly a
nesdilim kli¢.

3. Skrifnku vzdy zamykam a kontroluji jeji
stav.

Pfed odchodem se ujistim, Ze je skfifika uzam&ena a Ze kolem ni
zUstal poradek.

4. Chovam se bezpecné a ohleduplné.

Nebéham, nestrkam se, nelezu po skfifikach, neblokuji prlichody a
neohrozuji ostatni.

5. Majetek Skoly a firmy nenic¢im.

Nekopu do skfinék, neboucham dvefmi, nepacim zamky, nelepim,
nepisu, nekreslim a nedkrabu do vybaveni.

6. Kazdé poskozeni ihned hlasim.

Zavadu, poSkozeni, mokrou podlahu, rozbity zamek nebo jiné riziko
oznamim uciteli, dozoru, uciteli odborného vycviku, nebo vedeni
Skoly.

7. Respektuji soukromi ostatnich.

V Satnach, umyvarnach a sprchach nefotim, nenatacim a nepofizuji
zvukové zadznamy.

8. Dodrzuji pravidla firemniho arealu.

Alkohol, drogy, navykové latky, pyrotechnika, zbrané, nebezpeéné
predméty a hoflaviny jsou v celém arealu firmy pfisné zakazany.

9. Udrzuiji ¢istotu a hygienu.

Odpadky davam do koSe, ve skfifice nenechavam zapachajici, mokré
nebo zavadné véci a neznecistuji prostory.

10. Za Skodu nesu odpovédnost.

UmysIné nebo nedbalostni poskozeni mize byt feSeno kazerisky a
muze byt pozadovana nahrada Skody.

Pamatuj: skfinka je svéfeny majetek.
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